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Starosta obce Vojka podla §13 ods.4 pism. e) zékona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni vydava tuto
Smernicu upravujicu systém finanéného riadenia a financnej kontroly

(1)

(1)

(2)

(3)

€1
Uvodné ustanovenia

Smernica upravuje kompiexny systém financného riadenia Obce Vojka, zodpovednost starostu
obce a zamestnancov obce, zdkladné pravidla, ciele a spésob vykondvania finanénej kontroly,
vykonavanej podfa zakona ¢.357/2015 Z.z. o financnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov.

Ciefom smernice je vytvorit jednotny systém finanéného riadenia a finanénej kontroly obce.

¢l.2
Finanéné riadenie

Finanénym riadenim sa rozumie sthrn postupov obce pri zodpovednom a prehfadnom
pldnovani, rozpoctovani, u¢tovani, vykaznictve a finan¢nej kontrole verejnych prostriedkov,
ktorych ciefom je ich hospodarne, efektivne a G¢inné vyuZitie.

Systém financného riadenia tvoria jednotlivé vnatorné smernice a rozhodnutia starostu obce,
ako vnutorné riadiace akty finanéného riadenia upravujice pripravu a realizdciu finan¢nych
operacii, povinnosti a postupy zamestnancov zodpovednych za vykon finanénej kontroly na
usekoch rozpocltu, verejného obstardvania, spravy majetku, uctovnictva, vykaznictva a dalsich
odbornych usekov ¢innosti obce pri hospodarnom, efektivhom a G¢innom vynakladani verejnych
prostriedkov.

Cielom finan&ného riadenia ja zabezpedit:

a) finan¢nu kontrolu tak, aby sa predchadzalo porusovaniu vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov alebo medzindrodnych zmlGv, ktorymi je Slovenska republika viazand a na
zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné prostriedky zo zahranicia,

b) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, Gcinnosti a Ulelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami,

c) spolahlivost vykaznictva,

d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

e) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

f) véasné a spolahlivé informovanie Statutdrneho organu OVS o Grovni hospodérenia
s verejnymi financiami.

¢1.3
Finan¢na kontrola

Finantna kontrola je stuc¢astou finan¢ného riadenia. Ide o sthrn ¢innosti zabezpe&ujucich overovanie
efektivnosti, Ginnosti a ucinnosti finanénych operécii alebo ich &asti pred ich uskutoénenim, v ich
priebehu a realizécii, aZ do ich kone¢ného vyplatenia, zauc¢tovania, dosiahnutia a udrZania vysledkov
a ciefov financnych operacii alebo ich ¢asti. Finanéna kontrola sa vykonava formou zékladnej
financnej kontroly a administrativnej finan¢nej kontroly alebo na mieste formou finanénej kontroly
na mieste.

{(2) Ciefom finan¢nej kontroly ja zabezpedit:

a) dodrZiavanie hospoddrnosti, efektivnosti, Gcinnosti a uelnosti pri realizacii finan¢nej
operacie alebo jej Casti,

b} dodrziavanie rozpoctu obce,

c¢) dodrziavanie uzatvorenych zmliv obce,

d) dodrZiavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych prostriedkov,

e) spravnost a preukazatefnost vykonavania finanénej operécie alebo jej asti, spofahlivost
vykaznictva.



C.a
Zodpovednost starostu obce a zamestnancov obce

(1) Starosta obce zodpoveda za:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g)

h)

i)

vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finanéného riadenia a finan¢nej kontroly
vylicenie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich finanéna
kontrolu,

zabezpedenie overovania vybranych finanénych operacii finan¢nou kontrolou na mieste
podfa potrieb obce,

prijatie opatreni na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku,
za urCenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenie opatreni
voc€i nim podla osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace),

vytvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpelilo transparentné
posudzovanie a finan¢na kontrola finanénej operacie alebo jej ¢asti,

zabezpelenie overovania finanCnych operdcii alebo ich dasti zdkladnou finanénou
kontrolou,

zabezpecenie overovania finanénych operacii alebo ich ¢asti administrativnou finanénou
kontrolou, ak poskytuje alebo poskytol verejné prostriedky,

pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrZana zasada
hospodarnosti, efektivnosti a G€innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,
zabezpelovanie pripravy a realizicie finanénych operdcii alebo ich Casti v sulade s
uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospoddreni s verejnymi
prostriedkami,

priebeZné zhodnocovanie a aktualizovanie vnatornych smernic a rozhodnuti starostu
obce ako vnuatornych riadiacich aktov upravujucich postupy pripravy a realizdcie
finanénych operacii alebo ich casti vo vdzbe na uplatiiovanie ziakona o financnej
kontrole.

(2) Zamestnanci obce zodpovedaiju za:

a)

b)

c)

d)

overovanie financnych operacii alebo ich €asti zakladnou finanénou kontrolou podla
zakona o finanénej kontrole,

overovanie finanénych operacii alebo ich ¢asti administrativnou finanénou kontrolou
podfa zdkona o finan¢nej kontrole, ak obec poskytuje alebo poskytla verejné
prostriedky,

vypracovanie kontrolnych/likvida¢nych listov pre finan¢né operacie alebo ich ¢asti, na
ktorych sa vyznaluje vykonanie zakladnej financnej kontroly,

dodrzZiavanie vnutornych smernic a rozhodnuti starostu ako vnatornych riadiacich aktov
upravujucich postupy pripravy a realizacie finanénych operdcii alebo ich ¢asti vo vazbe
na uplatfiovanie zdkona o finan¢nej kontrole. :

{3} O zodpovednosti zamestnancov za rozpocet, verejné obstardvanie , spravu majetku a iné
odborné innosti za vykon finanénej kontroly rozhoduje starosta obce, a to formou jej uréenia v
ich opisoch pracovnych Cinnosti alebo pracovnych naplniach.

€15
Zakladna finanéna kontrola

(1) Zékladnou finanénou kontrolou sa overuje vidy sulad kaZdej finan¢nej operacie alebo jej ¢asti s:

a)
b)

c)
d)
e)

rozpotom za prislusny rozpoctovy rok,

osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo
zahranicia,

zmluvami uzatvorenymi obcou,

rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

vhutornymi predpismi,



(2)

(3)

(4)

(2)

(3)

(5)

(6)

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v predchadzajicich
bodoch.
Zakladnou finan€nou kontrolou sa overuje kaZda finan¢na operacia alebo jej ¢ast vidy, aj ked sa
finanéna operdcia alebo jej ¢ast overuje administrativnou finanénou kontrolou alebo finanénou
kontrolou na mieste.
Rozsah overovania finantnej operdcie alebo jej Casti zdvisi od povahy finanénej operacie. Nie je
nutné overovat pri vdetkych finanénych operaciach sdlad so vietkymi skuto&nostami uvedenymi
v ¢l. 5 ods. 1 tejto smernice.
Zakladnt finanénu kontrolu vykonavaju:
a) starostaobce a
b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za
iné odborné Cinnosti podla povahy finantnej operdcie alebo jej ¢asti podla rozhodnutia
starostu obce.

Cl.e
Vykonavanie zdkladnej financnej kontroly

Zakladna finan¢na kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi ikonmi a postupmi. Starosta obce
zabezpedi, aby overovanie zakladnou finantnou kontrolou zahffialo cely subor postupov a
c¢innosti, ktoré je potrebné vykonat procese realizicie finanénych operdcii.
Zéakladna financna kontrola sa vykonava v dvoch fazach:

a) faza — pripravna - pred vstupom do zavazku, alebo pohfadavky,

b) faza —realizatna — pred Uhradou vydavku, alebo prijatia platby.
V pripravnej faze sa zameriava hlavne na :

a) finanéné krytie v rozpocte,

b) dodrZiavanie principov verejného obstaravania,

c) dodrZiavanie zékonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,

d) dodrZiavanie osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrZiavanie osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.
Postup pri objednani tovarov a sluZieb je uvedeny v prilohe €. 1 tejto smernice.
V realizacnej faze sa zdkladnd finantna kontrola uskutoéfiuje pred samotnym uskutoénenim
financnej operdcie alebo jej Casti alebo v procese jej realizicie a je zamerand na oblast
zmluvného plnenia na zaklade objedndvok a uzatvorenych zmliv, na vykon rozhodnuti,
pravnych dkonov a inych Ukonov majetkovej povahy, na zdétovanie platieb, na zaradenie
majetku do evidencie a pod. Kontrola sa zameriava hlavne na :

a) vecné a financné pinenie zmluvnych vztahov,

b) dodrZiavanie zékonnych podmienok vedenia G¢tovnictva,

¢) dodrZiavanie zékonnych podmienok pre uplatnenie rozpoctovej klasifikdcie prijmov a

vydavkov,

d) dodrZiavanie inych podmienok podta osobitnych predpisov.
Vykonanie zdkladnej financnej kontroly potvrdzuji zamestnanci na dokladoch stvisiacich
s finanCnou operaciou, na krycom liste k faktdre, platobnom poukaze, na kontrolnom liste. Kryci
list je priloha €. 2 tejto smernice.
Kontrolny list o vykonani finanénej kontroly obsahuje kratky vystizny text objasfujuci, ¢o bolo
predmetom overenia, ktoré potvrdili vecne prisluny zamestnanec a starosta obce svojimi
podpismi. Vzor kontrolného listu je uvedeny v prilohe &. 3 tejto smernice.
Zamestnanec vykonavajlci zakladnd finanéni kontrolu v oblasti svojej pdsobnosti je povinny
vykonat ju spravne a véas v stlade s touto smernicou. V pripade zistenia nezrovnalosti je
povinny bezodkladne tuto skutoénost ozndmit vedicemu zamestnancovi, ktorého sa finanéna
operacia tyka, pre odstrénenie nedostatkov a zabezpeéenia napravy.



(1)

(2)

(3)

(4)

C.7
Vykonavanie administrativnej finanénej kontroly

Zamestnanci obce st povinni vykondvat administrativnu finanénd kontrolu stladu kaZdej
finan¢nej operdcie alebo jej ¢asti s

a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenskd republika
viazané a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné prostriedky zo
zahranidia,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnatornymi predpismi, alebo

f) inymi podmienkami neuvedenymiv pismendch a) —e).

Administrativna finanéna kontrola sa nevykonava:

a) pri poutiti verejnych prostriedkov z vlastného rozpottu, ak finanéné operacia alebo jej
Cast slvisi so zabezpefenim vlastnej prevadzky okrem dotécii a transferov organu
verejnej spravy,

b) pri pouZiti verejnych prostriedkov v slvislosti so zabezpeéenim viastnej prevadzky
okrem dotacii a transferov iného orgénu verejnej spravy zapojeného na jeho rozpocet
alebo iného organu verejnej spravy v jeho vecnej pdsobnosti,

c) ak sa finanénd operdcia alebo jej ¢ast vykonava na zéklade spravneho konania, sidneho
konania, certifikatného overovania alebo iného konania podfa osobitnych predpisov,
napriklad zakon €.461/2003 Z.z. v zneni neskorsich predpisov, § 19 aZ 30, §32 a 35 zikon
¢.292/201 Z.z.

Administrativna finanénd kontrola sa vykonava v pripade poskytnutia verejnych prostriedkov od
momentu uzatvorenia zmluvy aZ po ich vyplatenie a splnenie vietkych podmienok, na zaklade
ktorych sa verejné financie poskytli.

Administrativnu finantnd kontrolu vykonavaji starosta obce a zamestnanec zodpovedny za
rozpoCet, verejné obstardvanie, sprdvu majetku alebo za iné odborné ¢Einnosti podla
rozhodnutia starostu obce. Su to spravidla ti isti zamestnanci, ktori vykonavaju zakladn
finan¢nd kontrolu.

Zamestnanci vypracuja:

a) ndvrh spravy a sprévu, ak v rdmci kontroly zistia nedostatky,

b) zdznam, ak kontrolou nezistia nedostatky.

Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej administrativnej finanénej kontroly podfa &l. 7 ods.6
sa uplatnia prisludné ustanovenia zékona o finanénej kontrole a audite.

i Navrh spravy a sprava podla ¢1.7 ods.6 pism. a) a sprava podfa ¢l.7 ods. 6 pism. b) smernice budu

zaroven dokladom, na ktorom sa potvrdzuje vykonanie zakladnej finanénej kontroly. V navrhu
spravy a spréve podfa €l.7 ods.6 pism. a) smernice a v sprave podfa ¢l. 7 ods. 6 pism. b) smernice
budi uvedené:
a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zakladnd finanénd kontrolu,
b) datum vykonania zékladnej finan¢nej kontroly,
¢) vyjadrenie, Ci je alebo nie je moiné finanénd operaciu alebo jej &ast vykonat, v nej
pokracovat alebo vymahat poskytnuté pinenie, ak sa finanéna operacia alebo jej Cast uz
poskytla.
Na vykondvanie administrativnej kontroly sa primerane pouZiji ustanovenia zakladnych
pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v § 20 - § 27 zékona o finanénej kontrole.



c.s8
Vykonavanie financnej kontroly na mieste

(1) Oprévnenym orgénom, ktory rozhodne o vykonavani finanénej kontroly na mieste je starosta
obce. Starosta obce rozhodne, ktord finanént operaciu alebo jej €asti st zamestnanci obce
opravneni overit aj finanénou kontrolou na mieste a ktorej prévnickej alebo fyzickej osobe bud
zamestnanci obce vykondvat finanéni kontrolu na mieste.

(2) Finantnd kontrolu na mieste vykondvaji aspofi dvaja zamestnanci obce, a to na zaklade
pisomného poverenia vydaného starostom obce.

(3) Poverenie musi obsahovat:

a) identifikdciu oséb, ktoré s opravnené na vykon financnej kontroly na mieste,

b) identifikdciu pravnickej alebo fyzickej osoby, u ktorej sa bude vykonavat finanéna kontrola
na mieste,

c) predmet financnej kontroly na mieste,

d) podpis starostu obce,

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

(4) Vykonanim finanénej kontroly na mieste nezanikd povinnost vykonat aj zdkladnd finanénd
kontrolu.

(5) Zamestnanci z finanénej kontroly na mieste vypracuju:

a) ndvrh spravy a spravu, ak v rdmci kontroly zistia nedostatky,

b) zéznam, ak kontrolou nezistia nedostatky.

(6) Na vypracovanie dokumentécie z vykonanej finanénej kontroly na mieste sa primerane uplatnia
prisludné ustanovenia zakona o financ¢nej kontrole.

(7) Navrh sprdvy a sprava podlfa bodu 5 budd zérovef dokladom, na ktorom sa potvrdzuje
vykonanie finanénej kontroly na mieste. V navrhu spravy a v sprave budd uvedené:

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zakladn( finanénu kontrolu,

b) détum vykonania zékladnej finanénej kontroly,

c). vyjadrenie, & je alebo nie je mozné finanénl operaciu alebo jej cast vykonat, v nej
pokracovat alebo vymahat poskytnuté pinenie, ak sa finanénd operdcia alebo jej ¢ast uz
poskytla.

(8) Na vykonavanie finaninej kontroly na mieste sa primerane pouZiji ustanovenia zdkladnych
pravidiel finanénej kontroly a auditu uvedené v §20-§27 zékona o finan¢nej kontrole.

¢l.o9
Zavereéné ustanovenia

{1} Smernica podlieha aktualizacii podla potrieb a zmien a kompetencii a zodpovednosti. Zmeny
smernice sa vykonavaji vydanim jej dodatku.

(2) Smernica je zavazna pre vietkych zamestnancov a jej nedodrZiavanie bude hodnotené ako
porusenie povinnosti zamestnanca.

(3) Smernica je platna dfiom schvélenia starostom obce a G&inng od 1. augusta 2016.

Vo Vojke 31. jula 2016




